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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ          
ที่         
วันที่   
เรื่อง    ขออนุญาตไปราชการต่างประเทศเพื่อเข้าร่วมประชุมและนำเสนอผลงานวิจัยระดับนานาชาติ               
เรียน
 อธิการบดี

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. กำหนดการประชุม จำนวน 1 ชุด
                   2. บทความวิจัย จำนวน 1 ชุด
                   3. รายละเอียดค่าใช้จ่าย จำนวน 1 ชุด
                   4. แบบตอบรับการนำเสนอผลงานวิจัย จำนวน 1 ชุด 
           ข้าพเจ้า.............................................................................ตำแหน่ง........................................................
สังกัด..........................................ได้ส่งบทความวิจัยเรื่อง......................................................................................
เข้าร่วมประชุมในงาน...........................................................จัดขึ้นระหว่างวันที่...................................................
ณ..........................................................................................................................................................................
           ข้าพเจ้าจึงขออนุญาตไปราชการต่างประเทศเพื่อเข้าร่วมประชุมนำเสนอผลงานวิจัยระดับนานาชาติดังกล่าว ตั้งแต่วันที่.......................ถึงวันที่............................โดยขอความอนุเคราะห์ทุนสนับสนุนจากงบกองทุนวิจัย มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา จำนวนเงิน............................บาท ดังเอกสารที่แนบมานี้ ดังนั้นข้าพเจ้าจึงขออนุญาตไปราชการ ตามวันและสถานที่ดังกล่าว              
           จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต

                                                        ……………………………………………......................
    (..................................................................)

แบบบัญชีค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการต่างประเทศเพื่อนำเสนอผลงานวิจัยระดับนานาชาติ
ชื่อผู้เดินทาง ...................................................................
ระยะเวลาการเดินทางไป-กลับ วันที่.....................ถึงวันที่........................
	รายการค่าใช้จ่าย
	จำนวนเงิน
	เบิกจากเงินงบประมาณ
	เงินส่วนตัว
	แหล่งอื่นๆ (โปรดระบุ)

	1. เงินเดือน (ไม่ต้องรวมกับข้อ 2) (ช่วงเวลาไปต่างประเทศ) เงินเดือน ÷30xจำนวนวันเดินทาง
	
	
	
	

	2. ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง
	
	
	
	

	 2.1 ค่าโดยสารเครื่องบิน
	
	
	
	

	 2.2 ค่าจัดทำวีซ่า
	
	
	
	

	 2.3 ค่าเบี้ยเลี้ยง
	
	
	
	

	 2.4 ค่าที่พัก
	
	
	
	

	 2.5 ค่าภาษีสนามบิน
	
	
	
	

	  สนามบินกรุงเทพฯ
	
	
	
	

	  สนามบินต่างประเทศ
	
	
	
	

	 2.6 ค่าพาหนะ
	
	
	
	

	  ไป-กลับ บ้าน-สนามบิน
	
	
	
	

	  ในต่างประเทศ
	
	
	
	

	 2.7 ค่าเครื่องแต่งตัว
	
	
	
	

	 2.8 ค่ารับรอง
	
	
	
	

	 2.9 ค่าลงทะเบียนการประชุม
	
	
	
	

	 2.10 ค่าของขวัญ
	
	
	
	

	 2.11 ค่าใช้จ่ายอื่นๆ (ระบุ)
	
	
	
	

	รวมค่าใช้จ่าย
	
	
	
	


ขอรับรองว่าข้อความข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ
ลงชื่อ.........................................................................(ผู้เดินทาง)
                            ลงชื่อ.........................................................................(ผู้บังคับบัญชาระดับอธิการบดี)
หมายเหตุ โปรดใส่เครื่องหมาย ✔ ในช่องรายการประเภทการใช้เงิน
